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KẾ HOẠCH THU THẬP DỮ LIỆU
1. Mục tiêu thu thập

Thu thập đầy đủ và chính xác toàn bộ dữ liệu là văn bản quy phạm pháp luật do Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân cấp tỉnh ban hành nhằm phục vụ yêu cầu xây dựng cơ sở dữ liệu (CSDL). Tạo lập bản điện tử cho dữ liệu, tài liệu thu thập được, lưu trữ thành Kho dữ liệu số thô.

2. Đối tượng và phạm vi thu thập

Đối tượng thu thập: là các dữ liệu, tài liệu văn bản quy phạm pháp luật do Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân cấp tỉnh ban hành được thu thập, cập nhật trên CSDL phục vụ theo yêu cầu xây dựng CSDL bao gồm cả dữ liệu dạng giấy và dạng số.
Phạm vi thu thập: Thu thập toàn bộ các dữ liệu, tài liệu là văn bản quy phạm pháp luật của Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân cấp tỉnh đã ban hành bao gồm:
· Văn bản xác định được nguồn chính xác (văn bản có thể thu thập được bản gốc).

· Văn bản không xác định được nguồn chính xác (không còn bản gốc, chỉ có những bản sao đã ban hành hoặc từ các nguồn thu thập khác như công báo, Cổng thông tin điện tử của tỉnh).

3. Phương án thu thập

3.1. Nguồn thu thập dữ liệu
Sở Tư pháp phân công cán bộ thực hiện thu thập dữ liệu từ các nguồn:
· Bản chính văn bản, bản gốc văn bản, bản sao y bản chính, bản sao lục của cơ quan có thẩm quyền, công báo in, công báo điện tử theo kết quả hệ thống hóa văn bản của địa phương theo quy định của Nghị định số 16/2013/NĐ-CP và hướng dẫn của Bộ Tư pháp

· Trong trường hợp chưa có kết quả hệ thống hóa nêu trên thì thu thập văn bản theo kết quả tổng rà soát hoặc các danh sách công bố danh mục văn bản còn, hết hiệu lực theo kết quả rà soát văn bản định kỳ của địa phương.
3.2.  Quy trình thực hiện

· Với dữ liệu dạng số thì tiến hành thu thập bằng cách sao chép sử dụng các phương tiện lưu trữ (USB, CD, DVD,…) hoặc thông qua các phần mềm tác nghiệp. Lên danh mục các tệp dữ liệu thô sao chép được.
· Với dữ liệu ở dạng giấy thì thu thập toàn bộ bản gốc (bản chính, bản sao y bản chính hoặc bản sao có xác nhận của người có thẩm quyền) hoặc đối với dữ liệu mang tính chất lưu trữ thì tiến hành sao chép để lấy về bản sao và lên danh mục các tài liệu thô.

3.3. Địa điểm thu thập dữ liệu

Tại Sở Tư pháp và các cơ quan có lưu trữ văn bản:

· Văn phòng Ủy ban nhân dân...

· Cổng thông tin điện tử 
3.4. Thời gian thu thập dữ liệu

Các dữ liệu, tài liệu là văn bản quy phạm pháp luật do Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân cấp tỉnh ban hành sẽ được thu thập từ ……/2014 đến …./2014.
3.5. Số lượng dữ liệu dữ liệu dự kiến thu thập
· Số văn bản đo Hội đồng nhân dân ban hành:
· Số văn bản do Ủy ban nhân dân ban hành:
1

